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CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARA
CONCURSO PUBLICO N.° 01/2019
EDITAL N.°01/2019, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2019

ANEXO 03 — INFORMACOES DOS CARGOS

1. CARGOS DE NIVEL MEDIO COMPLETO

Cargo 01 Agente Administrativo

Atribuicdes

I. Assistir a chefia imediata, em assuntos de natureza

administrativa, executando, controlando e
acompanhando o desenvolvimento de tarefas em
sua area de trabalho;

Il. Efetuar levantamentos, analises e reconciliagdes,
com base nos controles;

lll. Redigir despachos de carater rotineiro;

IV. Controlar arquivos, papéis e documentos;

V. Executar trabalhos de digitacdo, a partir de
manuscritos, textos, tabelas e matrizes;

VI. Zelar pela guarda e conservacdo dos materiais e
maquinas de seu uso;

VII. Avaliar, coletar e conferir dados, de acordo com
instrucdes superiores;

VIII. Prestar informacdes dos assuntos de rotina;

IX. Coordenar e executar 0s procedimentos de
recursos humanos no que necessarios a
regularidade dos contratos de trabalho;

X. Executar tarefas similares, quando solicitado;

Xl. Prestar atendimento aos farmacéuticos e ao
publico em geral.

Nivel de Escolaridade

Nivel Médio Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Certificado de conclusdo de curso de nivel médio,
expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdo — MEC.

Vencimento

R$ 2.015,86 (dois mil e quinze reais e oitenta e seis
centavos) + Beneficios.

Carga Horaria

40 (quarenta) horas semanais.

VAGAS

Localidade

Quantidade de Vagas

07 (sete) vagas, sendo 01 (uma) vaga reservada aos
candidatos com deficiéncia, 02 (duas) vagas

Belem reservadas aos candidatos pretos ou pardos e 04
(quatro) vagas destinadas a ampla concorréncia.
01 (uma) vaga. N&o haverd vaga reservada aos

Castanhal candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.

Maraba 01 (uma) vaga. Ndo haverd vaga reservada aos
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candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.
01 (uma) vaga. Ndo havera vaga reservada aos
Redencéo candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.
01 (uma) vaga. Ndo havera vaga reservada aos
Santarém candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.

Cargo 02 Auxiliar Administrativo

I. Efetuar coleta e distribuicdo interna de documentos
e/ou processos;

Il. Realizar servicos externos de correspondéncias e
outros que lhes sejam atribuidos pelas
respectivas chefias imediatas;

lll. Receber, conferir e transportar material de
escritério para requisitantes;

IV. Executar servicos de limpeza nas diversas
dependéncias da Autarquia;

VI. Coletar e remover detritos e lixos;

VII. Transportar, remover, arrumar maéveis, organizar
materiais e volumes diversos;

Atribuicdes VIII. Preparar e servir cafés e lanches;

IX. Executar servicos de copeira e gargom;

Xl. Recolher utensilios de copa utlizados nos
setores;

XIl. Efetuar a limpeza e higiene da copa, mantendo-a
em condi¢fes de uso;

XIll. Solicitar reparo ou reposicdo do material
utilizado;

XIV. Exercer atividades de protocolo;

XV. Executar as atribuicdes determinadas pelas
chefias;

XVI. Executar as determinacfes autorizadas pela
Diretoria.

Nivel de Escolaridade Nivel Médio Completo

Certificado de conclusdo de curso de nivel médio,
Requisitos para Investidura no Cargo | expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacgdo — MEC.

R$ 1.193.04 (mil, cento e noventa e trés reais e

Vencimento -
guatro centavos) + Beneficios.
Carga Horaria 40 (quarenta) horas semanais.
VAGAS
Localidade Quantidade de Vagas
02 (duas) vagas. N&@o haverd vaga reservada aos
Belém candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.
01 (uma) vaga. Ndo haverd vaga reservada aos
Castanhal candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.
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Redencéo

01 (uma) vaga. Ndo haverd vaga reservada aos
candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.

2. CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO

Cargo 03 Advogado

Atribuicdes

I. Participar, planejar, organizar e controlar os
sistemas de processos administrativos e judiciais;

Il. Elaborar pareceres, relatérios e laudos sobre
assuntos que exijam a aplicacdo de conhecimentos
inerentes as técnicas da hermenéutica juridica e
formalizacdo de procedimentos administrativos e
judiciais na defesa do Conselho Regional de
Farmécia;

lll. Promover pesquisas, estudos e analises no
campo do direito em favor da defesa das
prerrogativas da profissao farmacéutica;

IV. Assessorar a Diretoria e presidéncia em assuntos
inerentes ao controle dos processos judiciais e
extrajudiciais submetidos no &ambito de sua
competéncia e atuacao;

V. Supervisionar e orientar empregados e
profissionais de menor experiéncia nas areas
administrativa e juridica;

VI Elaborar estudos e propor programas de
otimizacao de rotinas de trabalho, visando a melhoria
de desempenho e qualidade dos servigos juridicos;
VII. Executar tarefas juridicas inerentes a sua
formacdo, determinadas pela Chefia do Setor
Juridico, Diretoria ou Presidéncia;

VIIl. Ajuizar agbes de interesse do Conselho
Regional de Farmacia, para execuc¢ao dos fins da Lei
Federal n° 3.820/60.

IX Desenvolver outras atividades compativeis com
sua finalidade ou solicitadas por superior.

Nivel de Escolaridade

Nivel Superior Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Diploma de conclusao de curso de nivel Superior em
Direito, expedido por instituicAio de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacdo — MEC,
com registro e situacao regular junto ao Conselho de
Classe.

Vencimento

R$ 8.207,86 (oito mil, duzentos e sete reais e oitenta
e seis centavos) + Beneficios.

Carga Horaria

40 (quarenta) horas semanais.

VAGAS

Localidade

Quantidade de Vagas

Belém

01 (uma) vaga. Ndo haverd vaga reservada aos
candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.
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Cargo 04 Farmacéutico Fiscal

I. Participar da elaboracdo do Plano Anual de
Fiscalizacdo, que devera ser aprovado pelo Plenario
do Conselho Regional de Farmacia, fornecendo
dados estatisticos e geograficos do estado;

II. Participar da formulacdo estratégica de
fiscalizagdo considerando a situacdo geografica e
profissional de estado;

[ll. Participar da elaboragdo dos relatérios mensais e
anual com base nos dados de fiscalizacao;

IV. Fiscalizar a area de jurisdicdo do regional,
cumprido a legislacdo profissional, lavrando Termo
de Visita em todos o0s estabelecimentos
inspecionados. O termo de intimagdo e/ou auto de
infracdo, ambos precedidos do termo de visita,
deverdo ser lavrados nos casos previstos na
legislagéo vigente;

V. Na atividade fiscalizadora, o farmacéutico fiscal
podera fornecer informagdo e orientacdo aos
farmacéuticos e/ou  outros  presentes  nos
estabelecimentos no momento da fiscalizagéo.

Nivel de Escolaridade Nivel Superior Completo

Diploma de conclusao de curso de nivel Superior em
Farméacia, expedido por instituicdo de ensino
Requisitos para Investidura no Cargo | reconhecida pelo Ministério da Educacdo — MEC,
com registro e situacao regular junto ao Conselho de
Classe.

R$ 4.079,11 (quatro mil e setenta e nove reais e
Vencimento onze centavos) + Adicional de Exclusividade 100% +
Beneficios.

Carga Horéria Dedicacéo Exclusiva.

VAGAS

Localidade Quantidade de Vagas

03 (trés) vagas, sendo 01 (uma) vaga reservada aos
Belém candidatos pretos ou pardos. Ndo havera vaga
reservada aos candidatos com deficiéncia.

01 (uma) vaga. N&do haverd vaga reservada aos
Castanhal candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.

01 (uma) vaga. Ndo haverd vaga reservada aos
Maraba candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.

01 (uma) vaga. N&do haverd vaga reservada aos
Redencéo candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos
ou pardos.

Atribuicdes
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Cargo 05 \ Secretério Executivo Bilingue ou Trilingue

I. Assessoramento especializado, auxiliando o
Conselho na representacao institucional o exterior e
nas viagens nacionais e internacionais;

Il. Fluéncia nos idiomas inglés, espanhol, além da
lingua nativa;

Ill. Desempenhar atividades técnicas, elaborando e
propondo projetos e programas, planejando,
desenvolvendo, implantando, acompanhando e
controlando os resultados esperados;

IV. Realizar pesquisas e estudos para investigacéo
de problemas da area de atuacdo, propondo
solucdes alternativas, acompanhando e controlando
0s resultados;

V. Analisar processos e documentos, elaborando
informacdes, pareceres, oficios, regulamentos,
portarias e outros atos oficiais, encaminhando-os
para decisdo da autoridade competente;

VI. Promover consultoria interna relativa & sua area
de atuacdo; prestar orientagdo técnica a  outros
Atribuicdes profissionais em assuntos de sua especialidade;

VII. Elaborar relatérios e gréaficos relativos aos
trabalhos da éarea; articular-se com entidades e
profissionais especializados, intercambiando
informacgobes, a fim de obter subsidios e parcerias
para implantagdo ou melhoria dos servigos
prestados;

VIIl.  Realizar visitas técnicas, visando cumprir
atribuicBes gerais e especificas da unidade de
prestacdo de servico;

IX. Planejar treinamentos, palestras e outros
eventos, sob sua especializagéo;

X. Zelar pela guarda, conservacdo e limpeza dos
equipamentos e materiais peculiares ao trabalho,
bem como dos locais;

Xl. Desempenhar outras tarefas correlatas,
implantadas de acordo com a evolugdo e as
especificidades da area;

XII. Executar outras tarefas designadas pela
Presidéncia ou Diretoria.

Nivel de Escolaridade Nivel Superior Completo

Diploma de conclusao de curso de nivel Superior em
Secretariado Executivo Bilingue ou Trilingue com
respectivas habilitacdes, expedido por instituicdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educacao —
MEC, com registro e situagdo regular junto ao
Conselho de Classe, se for o caso.

R$ 3.630,40 (trés mil, seiscentos e trinta reais e

Requisitos para Investidura no Cargo

Vencimento .
guarenta centavos) + Beneficios.
Carga Horaria 40 (quarenta) horas semanais.
VAGAS
Localidade ‘ Quantidade de Vagas
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Belém

01 (uma) vaga. Ndo haverd vaga reservada aos
candidatos com deficiéncia e aos candidatos pretos

ou pardos.

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARA

CONCURSO PUBLICO N.° 01/2019
EDITAL N.°01/2019, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2019
ANEXO 03 - INFORMACOES DOS CARGOS



